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О впутрепЕем коптроле и (плп) аудпте соответствия обработкп персопаJIьпых дапЕых
В МБУК <rКоломепская фплармоЕця>>
требоваппям законодатепьства в сфере обработкп персопаJIьпых дапЕых

В соответствии с п. 4 части 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.О7.200б Ns
152-ФЗ <<О персонЕtпьнъtх данныю) , ,

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о внутреннем конц)оле и (или) uro"r.
соответствиrI обработки персональных данньIх в мБук <<Коломенская
филармониrD) требованиямt законодательства в сфере обработки персон€lльньгх
данных (далее - Положение) (Приложение 1).

2. Создать и утвердить комиссию по проверке обработки персонЕrпьньгх
данньгх в МБУК <<Коломенская филармониrD) в следrющем составе:

Председателъ комиссии: Воробьев И.Н.
Члены комиссии: Соколова Е.В., Фомушкин О.В.
З. Утвердить ГI;lан-график вIIутреннего контроля работы с

персон€rльными данными (Приложение 2 к Положению)
4. Комиссии по проведению внутреннего KoHTpoJUI соответствиrI

обработки персонztпьньгх данньIх:
- провести меропри;IтиJI вIIутреннего KoHTpoJUI в соответствии с Г[rrаном-

графиком, )aк€ванным в гryнкте 3 настоящего приказа)иположением о вIIутреннем
контроле И (или) аудите соответствиrI обработки перс'онаrrьньгх данньtх в
мБ)дк <<Коломенская филармония)) требованиям законодательства в
обработки персон€шьньж данньrх;

сфере

- преДоставJUIтъ итоги вIтутреннего конц)оJШ В сроки, ук€ванные в
ГI;lане-графике мероприятий вIIутреннего контроля соответствия обработки
персональньIх данных на 2026 год.

5. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставJIяю за собой.

Воробьев И.Н.



При.пожешlе 1

к Приказу МБУК <Коломенская флпармошая>

}iЪ 88/1 от 01.06.2026г

УТВЕРЖДАЮ

,ск€ш филармония)

Воробьев И.Н.
01.06.202б года

ПОЛОЖЕНИЕ
О BIIYTPEHHEM КОНТРОЛЕ И (ИЛИ) АУДИТЕ СООТВЕТСТВИЯ

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В
МБ)rк (коЛоМЕнскАя ФиЛАРМонИя>

ТРЕБОВАНI4trМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА В СФЕРЕ ОБРАБОТКИ
ПЕРСОНАЛЬНЬD( ДАННЫХ
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1. Общие положения

4.1. Настоящее Положение о вЕутреннем контроле и (или) аудите
сооТВетстВия обработки персон€lльных данных в МБУК <<Коломенская
филармониrD) требованиrIм законодательства в сфере обработки персон€rльньгх
Данных (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом
от 27.07.2006 J\Ъ 152- ФЗ <<О персон€IпъньIх данныю>.

4.2. Положение опредеJuIет порядок осуществлениrt вIIутреннего контроля
СООТВеТсТВиrI обработки персоналъных данных в МБУК <<Коломенск€uI

фИЛаРмОниrD> (далее - Организация) требованиям к защите персонЕшIьных данных,
установленным законодательством Российской Федер ации.

4.З. Ислолнение Положения обязательно для всех работников
образователъной организации, осуществляющих обработку персон€rльных данных,
как без использования средств автоматизации, так и в информационных системах
обработкц персонЕIIIьньIх данньIх.

4.4. В ПОЛОЖеНИИ используются основные понrIтиrI в значениях,
определенньгх статье з Федерального закона от 27.07.2006 Ns 152-Фз (о
персональньгх данныю>. Вlryтренний контроль соответствиrI обработки
персонЕtльньIх данных - контроль соответствиrI обработки персонЕrпьньIх даннъD( в
организации требованиям законодательства в сфере обработки персон.rпьньгх
данньtх, проводимый силами образовательной организации В соответствии с
положением и Другими локaльными нормативными актами организации.
Внутренний аудит соответствиrI обработки персонztльньIх данньD( - контролъ
соответствия обработки персонЕrльньtх данньIх в организации требованиям
законодательства в сфере обработки персон€rлъньIх данньIх, проводимый
специ€tлизированными организацvýIми) привлекаемыми организацией по
договорам оказания услуг в соответствии с лок€lлъными нормативными актами
организации.

2.Порядок проведения внутреннего контроля

2.1. ВнУтренний контролЬ соответствиrI обработки персонЕtпьных данньD(
осуществJLяется комиссией по плаЕу мероприятий внутреннего KoHTpoJUI,
утверждаемому ежегодно директором организации.

2.2- МероприrIтиrI внутреннего KoHTpoJUI моryт быть внеплановыми по
решению комиссии, если есть фактические основания полагатъ, что процедура
обработки персональных данньIх в организации не соответствует ,р.бо"u"""1'a
законодательства Российской Федерации.

2.з. Состав комиссии утверждается директором организации.
2,4. МероприrIтиrI внутреннего KoHTpoJUI моryт осуществJUIться как

непосредственно на рабочих местах исполнителей, }пIаствующих в обработке
персонЕlЛьныХ данньtх, таК и путеМ направлениrI запросоВ и рассмотрениrI
документов, необходимьtх дJUr осуществлениrI внутр еннего KoHTpoJUI.

2,5, При проведении iиероприrlтиrl вЕутреннего KoHTpoJUI должны быть
полностью, объективно и всесторонне установлены:- порядок и услови,I применениrI организационных и технических мер по
обеспечению безопасности персонЕlльных данньIх при Iж обработке, необходимъIх



ДJUI ВыПолнения требованиЙ к защите пе сональньIх данных, исполнение которъIх
обеспечивает установленные уровни заттцищенности персон€tльньtх данньIх;

порядок и услови,I применения средств защиты информации;
эффективность принимаемьtх мер по обеспечению безопасности

персонЕrльньгх данных;
- СОСТОяние yleTa мlттrццц5l1t носителей персон€lльных данньD(;
- соблюдение щ)авил достуrrа к персонЕlльным данным;
- Н€lЛИЧИе (отсУтствие) фактов несанкционированного доступа к

персон€lльным данным и принятие необходимьж мер;
- МеРОПрияТия по восстановлению персон€rлъньIх данньIх,

модифицированньD( или уничтоженньIх вследствие несанкционированного
достула к ним;

- ОСУЩеСТВление мероrrриятий по обеспечению цеJIостности персон€rпьньгх
данньIх.

2.6. КОмИссИяпри проведении вIтутреннего контроJIя имеет право:
- запрашивать у работников, осуществJUIющих обработку персонzrльнъIх

данных, информациЮ и (или) документы, необходимые для ос)лцествлениlI
вIIутреннего конц)оJrя ;

- требовать у ответственньtх за обработку персон€lJIьных данньгх уточнения,
блокирования или уничтожениrI недостоверных, или поJý4Iенньж незаконным
гý/тем персон€tлъных данньж;

_ приниматЬ мерЫ по приостановлению или прекрапIению обработки
персон€rльных данных, осуществляемой с нарушением требований
законодательства Российской Федерации ;

- вносить предложени,I о совершенствовании правового, технического и
организационного реryлирования обеспечения безопасности персонzrпьньD( данньD(
при их обработке в организации;

- вносить предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности
работниКов, винОвныХ в наруШениИ законодатепьства Российской Федерации в
отношении обработки персон€rльных данных.

персон€lльньгх данных, ставших известными в ходе
внутреннего KoHTpoJUI, должна обеспечиваться

2.7. В отношении
проведениrI мероприятий
конфиденциutльность.

2.8. Меропри,Iтие внутреннего контроJIя не может длиться больше 10
рабочих дней. Срок мероприrIтиrI может быть продлен распорядительным актом
директором организации при н€rпиЕIии оснований, не позвоJIяющих законЕIить
контрольное мероприятие за 10 рабочих дней.

3. Оформление итогов внутреннего контроля

J,-f , I9JJJrDI.1I-ы tJНУ'IРеННеГО контроJIя соответствия обработки
персонадьньгх данньгх оформляются комиссий в виде акта внутреннего конц)оJIя,
составленного по форме согласно Приложению к Положению. Члены поrйaa""
обязанЫ cocTaBJUITb докJIаДные запИски пО итогаМ контролЪньж меро тlриятий,если
это предусматривает план мероприятий вIIутреннего KoHTpoJUI иJIи
распорядительный акт директора организации.

3.2. Акт вIIутреннего контроJIя подписывается всеми членами комиссии.

З.1. Результаты вIIутреннего



З.3. ВЫЯВленные в ходе вЕутреннего контроля нарушения фиксируются в
аКТе ВIIУТреннего KoHTpoJuI с предложениями мероприятий по устранению
нарушенийи сроков их выполнения.

3.4. О РеЗУлътатах вIIутреннего KoHTpoJuI и мерах, необходимьIх дJuI
УСТранения вьuIвленньIх нарушений, по мере необходимости комиссиrI
докJIадывает на очередном совещании при директоре организации, если иное не
установлено лок€lльными актами организации.

3.5. Акты вIIутреннего контроJIя, докJIадные записки по итогам
контрольных мероприятий храIUIтся в запирающемся шкафу в кабинете 10
организации.

4. Порядок проведения внутреннего аудита
4.1. ВнУтренний аудиТ соответСтвиЯ обработки персонaльных данньIх

проводится в сJýлаях, когда образовательн€ш организация не может объективно
оценить соответствие обработки персон€lльньtх данных в организации
требованиrIм законодательства в сф ер е обраб отки персонаJIьнъD( даннъD(.

4.2. Вllутренний аудит организуется на основании распорядительного акта
,Щир ектора организации

4.3 Внутренний аудит проводит организациrI, которulя в соответствии со
своими )чредителъными документами занимается оценкой рисков в обработке
персон€tJIьньгх данных и возможного вреда, который может быть пршIинен
субъектам персон€lльньIх даннъtх в cJýпIae нарушения требований Федералъного
закона от 27.07.200б Ns 152-ФЗ <<О персон€tльных данныю>.

4.4. На BpeMrI проведения вIryтреннего аудита руководителъ организации
назначает ответственного, который должен взаимодействовать с организацией,
проводящей аудит (далее - аудитор).

, 4.5. ответственный обязан:
- обеспечитъ аудитора всей необходимой информацией;
- организовать условиrI для работы;
- окff}ывать помощь при возникновении трудностей;
- контролироватъ работу аудитора;
_ принимать все отчеты аудитора и доводить lD( до сведениrI
директора организации.

,Щействия и обязанности аудитора опредеJUIются закJIюченным договором
оказаниrI услуг по проведению внутреннего аудита.

. Щокументы внутреннего аудита, в том числе итоговые отчеты, храшIтся в
запир€lющемся шкафу в кабинете директора фуководителя) оргаrrиз ации.



Приложение J\Ъ 1

к Положению о вIIутреннем контроле
и (или) аудите соответствиlI обработки персонЕrльнъIх

данных в МБУК <Коломенская фшармония)
требованиrIм законодательства в сфере

обработки персон€lльньtх данньIх

оБрАзЕц

Акт
внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных

в МБУК <<Коломенская филармония> требованиям
законодательства в сфере обработки персональных данных

( > 20 г.

Комиссия МБУк <<Коломенск€ш филармония) в составе:
_ председатеJUI:
- членов комиссии:

провела внутренний контроль соответствия обработки персон€rльных
ДаННЬГХ В МБУК <<КОЛОМеНСКаЯ филармониrD) требованиrIм законодательства в
сфере обработки персональньтх данньIх в соответствии с планом внутреннего
KoHTpoJUI на 2026 год, утвержденным прик€lзом Щиректора мБук <Колойенск€UI
филармониrD).

В ходе контрольньж мероприятий проверены:
- документы, опредеJUIющие основаниrI обработки персон€rлънъIх данньD(;
- утвержденный перечень работников, имеющих доступ к персQн€lльным

данныМ в сиJry cBoIж сrryжебных обязанностей;,
- своевременность мероприrIтий по униtIтожению либо обезличиванию

персонЕtпьньгх данньгх, обрабатываемьIх в МБУК <<Коломенская филармониlD), в
связи с достижением целей обработки или утраты необходимости в достиженииэтих целей;

_ отсутствие неправомерно р€вмещенньtх персонЕrльньIх данных граждан на
сайте мБуК <<Коломенская филармониrD) и иньIх оЬщ.до.тупных местах;

- анапиз содержания сайта мБук <<Коломенск€ш филармония>.

Выявленные нарушениrI :

Срок устранениrI нарушений:
ответственный за исполнение :

Подписи членов комиссии:

Ns1



Приложение 2

и (или) аудите . J#Jffi #:#Нtr БТ"Y#""#
данных в МБУК <<Коломенская филармония>

требованиrIм законодателъства в с ф ере обработки
персон€lльных данньD(

план-график мероприятий внутреннего контроля соответствия
обработки персональных данных на 2026 .од

Мероприятие Срок исполнения ответственный
Проверка соблюдениrI
правил доступа к

ьным данным

ответственный за
обеспечение безопасности

Проверка соблюдения
ответственный за

обеспечение безопасности

Проверка выполнения
антивирусной политики

ответственный за
обеспечение безопасности

Проверка обновлениrI
ПО и единообразия
применяемого ПО на
всех устройствах,
используемьtх при
обработке персон€rпьнъIх
даннъгх

ответственный за
обеспечение безопасности

персонzrльных даннъгх

Проверка €Iктучrльности
лок€Lпъных нормативньIх
актов в сфере обработки
персонalльных данньIх

ответственный за
обеспечение безопасности

персон€lльнъгх д€lннъж

Рассмотрение итогов
мерогlриятий
вIIутреннего KoHTpoJLя на
совещании при

ответственный за
обеспечение безопасности

персон€rпьных данньD(

еженедельно


